Zarządzenie Nr  25/11

Dyrektora Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie

z dnia 12 sierpnia 2011 r.

w sprawie zasad funkcjonowania internetowej strony Biuletynu Informacji Publicznej Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie  oraz zmiany operatora świadczącego usługę utrzymania internetowej strony  Biuletynu Informacji Publicznej

Na podstawie: 

· Statutu Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie uchwalonego Uchwałą 

      NR LIV/646/2010 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 24 czerwca 2010 r.,

· § 8 Regulaminu Organizacyjnego Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie zatwierdzonego Zarządzeniem Nr 19/84/11 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia

      27  stycznia 2011 r.,

· Zarządzenia Nr 16/65/11 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 19 stycznia 2011 r.           w sprawie udzielenia pełnomocnictwa Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich          

      w Koszalinie

oraz w związku z art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 9 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz 1198 ze zm.),  § 15 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68)  zarządzam co następuje:

§ 1. Utrzymuje się internetową podmiotową stronę Biuletyn Informacji Publicznej Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie, zwaną dalej BIP.

2. Nowym operatorem świadczącym usługę utrzymania internetowej strony BIP jest firma Sputnik Software Sp. z o.o. ul. Górecka 30, 60-201 Poznań. 

3. Adres strony BIP  http://www.zdm.koszalin.bip.net.pl
4. Powołuje się administratora strony głównej BIP Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie Panią Alinę Góral zatrudnioną na stanowisku Kierownika Działu Organizacji i Kadr.

5. Wyznacza się osoby odpowiedzialne za dokonywanie zmian treści informacji publicznych udostępnionych na stronie BIP w zakresie dotyczącym działalności danej komórki organizacyjnej:

1) Panią Małgorzatę Stryjewską – specjalistę ds. zamówień publicznych,

2) Panią Anetę Kaczmarek – podinspektora ds. inwestycji

3) Panią Anetę Szkołudę – inspektora ds. finansowo-księgowych.

6. Osoby wymienione w pkt 5 mają dostęp do modułu administracyjnego strony BIP w oparciu o mechanizmy identyfikacji i autoryzacji, nadzorowane przez administratora strony BIP.

§ 2. Redaktorzy podmiotowych stron odpowiedzialni są za:

1) ustalanie struktury podmenu strony BIP we współpracy z administratorem strony głównej Biuletynu,

2) wprowadzanie informacji na stronę BIP zgodnie z zakresem działania komórki organizacyjnej, do zamieszczania których obliguje ustawa o dostępie do informacji publicznej,

3) aktualizację zamieszczonych informacji,

4) monitorowanie informacji udostępnianych na stronie BIP.

§ 3. Administrator strony głównej BIP Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie odpowiedzialny jest za : 

1) bieżącą obsługę strony BIP,

2) administrowanie stroną BIP,

3) przekazywanie ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji informacji niezbędnych do zamieszczania na stronie głównej BIP oraz powiadamiania tego ministra o zmianach w treści tych informacji,

4) współpracę z redaktorami podmiotowych stron, administratorem sieci komputerowej Zarządu w celu zapewnienia prawidłowego funkcjonowania BIP i zachowania jednolitych standardów w odniesieniu do ich formy,

5) zatwierdzanie i wprowadzanie na stronę BIP struktury podmenu po zgłaszaniu przez redaktora podmiotowego strony, dbanie o zachowanie spójności podmenu strony BIP,

6) kontakty z operatorem świadczącym usługę BIP dla Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie,

7) redagowanie i zamieszczanie informacji o charakterze ogólnym dotyczącym działalności Zarządu,

8) obsługę elektronicznej skrzynki podawczej zamieszczonej w BIP. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Działu Organizacji i Kadr.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem nadania.
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